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Ms
Current Name
Street Name. 1 Street Name. 1
70000 City Name 70000 City Name
Tel: 0000 5555555
E-Mail: emaiiname@server.com

Invoice-Nr.
| 2011042401

Invoice

| Clerk namel-in:

Your Name
Dear Ms Current Name,
I authorize myself to make following Invoice
N Goods, Service " UnitPrice’ Prics
1 7| pes Food photography for summer 273,11 € 27311€ 13
menu. Menu design and printing
on glossy cardboard DIN A5 Sk
double sided 50 pieces ¥ 14
1 33 pos Single product photo on white 252€ 83,16 €
background x i 15
1 1 pes Photo Licenses for Certificates 16,80 € 20,00€
Total 20 e 1 6

Your Name Your Name (Privatperson)
KTO Nr. 100 000 000 USt.-IdNr.: 10000000000

BLZ: 100 100 00 Steuer-Nr.: 10000000
Bank Name

INDUSTRIEKAVFEMANN/-FRAV

BUCHFVHRUNG

Einstieg

ALEXANDRA ERNST




INHALT



Die Bilanz

Die Bilanz vermittelt eine gut Ubersicht iber Vermégen und
Kapital eines Unternehmens. Nach 8 242 HGB muss sie einmal
jahrlich erstellt werden.

8242 Abs. 1 Satz 1 HGB: Der Kaufmann hat zu Beginn seines
Handelsgewerbes und  fur den  Schluss eines jeden

Geschaftsjahres einen das Verhaltnis seines Vermégens und
seiner Schulden darstellenden Abschluss (= Bilanz) aufzustellen)

Aktiva Bilanz Passiva
. Eigenkapital
Anlagevermodgen o .
. (= Reinvermogen)
Gebaude
l;Aahsch|nfn Fremdkapital
BLéArpar Hypotheken
Darlehen (> 1 Jahr)
lauf . Darlehen (< 1 Jahr
Umlaufvermogen Verbindlichkeiten
Rohstoffe
Forderungen
Bank
Kasse

Bilanzsumme Bilanzsumme

System der Doppik:

Jeder Geschaftsfall betrifft mindestens 2 Bilanzpositionen
Die Veranderungen werden bei beiden (bzw.) allen Posten dokumentiert

Ein Kunde Uberweist auf unser Postbankkonto Postbank Mehrung Aktivtausch
Forderungen Minderung

Aktiv-Tausch

Wir zahlen eine Darlehensschuld durch
Bankuberweisung zurtick

Wir zahlen Bargeld auf unser Bankkonto ein
Wir wandeln eine Darlehensschuld in eine
Hypothekenschuld um.

Wir kaufen Rohstoffe auf Ziel

Wir heben Geld von unserem Postbankkonto ab :

Ziel

Wir begleichen Lieferantenverbindlichkeiten

durch Bankiberweisung

Wir wandeln eine Lieferantenverbindlichkeit in
eine Darlehensschuld um.

Wir verkaufen eine gebrauchte Maschine auf - _

Wir verkaufen einen gebrauchten PC bar.



Deckungsbeitragsrechnung

Buchungsregeln fiir die Buchungen auf den Bestandskonten:

» Bei Aktivkonten werden Mehrungen auf der Sollseite gebucht: Sie stehen unter dem Anfangsbestand. Minderungen
werden auf der Habenseite gebucht.

» Bei Passivkonten ist es folglich umgekehrt: Mehrungen stehen auf der Habenseite, Minderungen auf der Sollseite.

S Aktivkonto H S Passivkonto H
Anfangsbestand | Minderungen Minderungen Anfangsbestand
Mehrungen Endbestand Endbestand Mehrungen

| | I ]

Schritte beim Abschluss eines Kontos:

1. Schritt: Das Wort Schlussbestand (Saldo) wird auf der wertmaRig kleineren Seite eingetragen.
2. Schritt: Die wertmaRig gréRere Seite wird addiert.

3. Schritt: Die errechnete Summe wird auf die wertmaRig kleinere Seite Ubertragen.

4. Schritt: Der Schlussbestand (Saldo) wird ermittelt.

5. Schritt: Die Abschlussstriche sind zu ziehen und der freie Raum ist zu entwerten.

Aufgabe 1|

Geben Sie an, ob im Soll oder Haben gebucht wird.
Der Anfangsbestand auf aktiven Bestandskonten

Die Bestandsmehrung auf passiven Bestandskonten
Die Bestandsminderung auf aktiven Bestandskonten

0]

Der Anfangsbestand auf passiven Bestandskonten

[




Deckungsbeitragsrechnung
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